ENTIDAD RECEPTORA

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural ®eo Q{D

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) Ultima Actualizacion: 16-oct-2025
Fecha Validacién: 11-nov-2025

Secretaria Distrital de Integracion Social

1 ATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES
MELO VARGAS JEIMMY ALEJANDRA
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD

cc®ceEQpras O No. 1024514767 F®O M Q| coL® extraniero O

LIBRETA MILITAR

PRIMERACLASE (O seGuUNDAcLAsE (O NUMERO D.M

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA pia [ 1 | MES [MAR] ARiO | 1991 | | carrera41# 78-58 sur

PAIS Colombia PAIS  Colombia DEPTO Bogota D.C.
DEPTO Bogota D.C. CIUDAD Bogota D.C. TELEFONO 7171448
CIUDAD Bogota D.C. EMAIL jeimmyalejandrav@gmail.com

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA
MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 10 A 60 DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60 A 110 DE
EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA TITULO BACHILLER ACADEMICO
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO
1°. 1 2°. | 3° | 4° | 5°|6° | 7°|8°]9° |10°. lx. MES | DICIEMBRE | ANO | 2007

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSGRADO)

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMIA ESCRIBA:

TC (TECNICA). TL (TECNOLOGICA). TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA). UN (UNIVERSITARIA).
ES (ESPECIALIZACION). MG (MAESTRIA O MAGISTER). DC (DOCTORADO O PHD).

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY)

MODALIDAD No. SEMESTRES GRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS TERMINACION  No. DE TARJETA
ACADEMICA APROBADOS S NO O TITULO OBTENIDO MES ANO PROFESIONAL
Tecnolégica 4 X TECNOLOGIA EN GESTION DOCUMENTAL 5 2025 7106

Forma%cmn 4 X Técnico en aSlStenCl? en organizacion de 5 2015 1024514767

técnica archivos

F(t’g:rizg’” 4 X TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 4 2013

Firma electronica validador: MARITZA EDITH LEON PENA 11/11/2025 11:10:54
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HOJA DE VIDA

ENTIDAD RECEPTORA

ORMATO UNICO

Secretaria Distrital de Integracion Social

Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

Sideap-

Ultima Actualizacion: 16-oct-2025
Fecha Validacion: 11-nov-2025

OTROS ESTUDIOS

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO:

NOMBRE DEL CURSO INSTITUCION DE FORMACION ARO TERMINACION  HORAS
ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES SENA 2014 60
EMPRENDIMIENTO BASICO SENA 2011 20
SENSIBILIZACION EN EMPRENDIMIENTO SENA 2010 4

DOMINIO DE IDIOMAS

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA , REGULAR (R) BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

IDIOMA

LO HABLA

LO LEE

LO ESCRIBE

B MB R B

MB

R B MB

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAIS

Secretaria Distrital de Integracién Social X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. correspondenciaexterna@sdis.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3808330 pa |3 | mes |2 | aRo [ 2025 [|oia [14 | mEsS [10 | Ao | 2025
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Contrato_0096-2025 Subdirecciéon de Contratacion Carrera 7 # 32 -12, Edificio San Martin

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
Secretaria Distrital de Integracién Social X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3808330 pia | 10 | mes [12 | aRio [ 2024 [{oia [31 | mes [1 | Ao | 2025
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Contrato 0261-2024 Subdireccion de contratacion Carrera 7 # 32-17
Firma electronica validador: MARITZA EDITH LEON PENA 11/11/2025 11:10:54
1646182 Documento electronico: 84484db63197f998cb29fda0ac34e219f6ff51d2cfa6446fd1554651042al7¢c Pagina 2 de 4

NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electrénicamente



ENTIDAD RECEPTORA
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Secretaria Distrital de Integracion Social

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

Sideap-

Ultima Actualizacion: 16-oct-2025
Fecha Validacion: 11-nov-2025

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEO O CONTRATO

EMPRESA O ENTIDAD

Secretaria Distrital de Integracién Social

PUBLICA

PRIVADA PAIS

Colombia

CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

Bogota D.C. Bogota D.C. integracion@sdis.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3808330 pia [ 12 | mes [2 | aRio [ 2024 [loia {10 | mES [12 | ARO[ 2024
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Contrato 0416-2024

Subdireccién de contratacion

Carrera 7 # 32-17

4 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES

TIEMPO DE EXPERIENCIA

OCUPACION -
ANOS MESES
Privada 0 0
Publica 1 8
Total 1 8

Firma electronica validador: MARITZA EDITH LEON PENA 11/11/2025 11:10:54

1646182

Documento electronico: 84484db63197f998cb29fda0ac34e219f6ff51d2cfa6446fd1554651042al7¢c
NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electronicamente
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ENTIDAD RECEPTORA

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural ®eo Q{D

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) Ultima Actualizacion: 16-oct-2025
Fecha Validacién: 11-nov-2025

) FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE SI ___ NO _X ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E
INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS, EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA

Secretaria Distrital de Integracion Social

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE CONTRATO UNICO DE HOJA DE
VIDA, SON VERACES, (ARTICULO 50. DE LA LEY 190/95).

Bogota D.C. - 16-oct-2025
Ciudad y fecha del diligenciamiento

Firma electronica:
JEIMMY ALEJANDRA MELO VARGAS 16/10/2025 15:17:40
FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

6 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO
PRESENTADOS COMO SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

Firma electronica validador: MARITZA EDITH LEON PENA 11/11/2025 11:10:54

1646182 Documento electronico: 84484db63197f998cb29fda0ac34e219f6ff51d2cfa6446fd1554651042al7¢c Péagina 4 de 4
NOTA: No requiere firma fisica debido a que ha sido firmado electronicamente
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SECRETA_R[A DE
INTEGRACION SOCIAL

gy, A

BOGOT/\

MAYOR

DE BOGOTA DC.

Secretaria Distrital de Integracidén Social

Direccion de Gestion Corporativa
Subdireccion de Contratacion

CERTIFICA

Que de conformidad con el software de contratacién de la Secretaria Distrital de Integracién Social
el/la sefior(a) JEIMMY ALEJANDRA MELO VARGAS identificado(a) con C.C: 1024514767 ha suscrito
con esta entidad los siguientes contratos:

NUMERO DE
CONTRATO

96 - 2025

TIPO DE
CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DE
SUSCRIPCION
DEL
CONTRATO

13/01/2025

FECHA DE
INICIO DEL
CONTRATO

03/02/2025

FECHA DE
TERMINACION
DEL
CONTRATO

02/12/2025

VALOR INICIAL
DEL
CONTRATO

$ 36.868.500

VALOR TOTAL
DEL
CONTRATO

$ 36.868.500

PLAZO TOTAL
DEL
CONTRATO

300 dias

OBJETO

prestar los servicios de apoyo a la gestién a la subdireccién de contratacién en
las actividades del programa de gestion documental de la secretaria distrital de
integracion social.

OBLIGACIONES

l:apoyar las actividades necesarias, conforme a las directrices establecidas en
la tabla de retencién documental y procesos archivisticos establecidos por el
grupo gestién documental.

2:apoyar las actividades necesarias, conforme a las directrices establecidas en
la tabla de retencién documental y procesos archivisticos establecidos por el
grupo gestién documental.

3:apoyar a la subdireccién de contratacién en el cargue de informacién en las
diferentes plataformas establecidas para el manejo de gestién documental de
la sdis.

4:apoyar las actividades logisticas requeridas para la recepcién y traslado de
documentacién entre las direcciones/subdirecciones al archivo de gestién de la
subdireccién de contratacién, el operador de escaneo y el archivo central de la
secretaria de integracién social.

5:apoyar las actividades de gestién documental tales como el préstamo, control
y conservacion de los expedientes contractuales requeridos por las diferentes
areas de la entidad, los cuales se encuentren bajo custodia del archivo de
gestion de la subdireccién de contratacion.

6:apoyar el registro y control que dan cuenta del adecuado manejo y
conservacién de los expedientes contractuales bajo custodia de la subdireccién

Pagina 1 de 4



de contratacién.

7:apoyar la verificacién, validacién, conteo y registro de los expedientes
contractuales que se requieran transferir de las diferentes dreas de la entidad a
gestion documental de la subdireccién de contratacion.

8:asistir a reuniones, mesas de trabajo virtuales o presenciales vy
acompafiamientos presenciales a las &reas, programadas por el apoyo la
supervisién o por la supervisién del contrato.

9:cumplir con eficiencia, oportunidad y calidad con las demds obligaciones que
tengan relacién con el objeto del contrato y demés tramites de competencia de
la subdireccién de contratacién, asignados por el apoyo a la supervisién o la
supervision del contrato.

NUMERO DE

CONTRATO 416 - 2024
TIPO DE .
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
FECHA DE

SUSCRIPCION 08/02/2024
DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

DEL CONTRATO | 12/02/2024
FECHA DE

TERMINACION 31/01/2025
DEL CONTRATO

VALOR INICIAL

DEL CONTRATO | ¥ 22:183.980
VALOR TOTAL

DEL CONTRATO | ® 32:552.626
PLAZO TOTAL .

DEL CONTRATO | 349 dias
FECHA FINPOR | 10155054

CESION

OBJETO

prestar servicios de apoyo a la gestion documental mediante la recepcion,
tramite, y conservacion de la documentacion interna y externa; brindando
soporte al cumplimiento de las actividades del programa de gestion
documental de la secretaria distrital de integracion social y los demas
documentos asociados

OBLIGACIONES

1l:apoyar las actividades necesarias, conforme a las directrices establecidas
en la tabla de retencién documental y procesos archivisticos establecidos por
el grupo gestién documental.

2:apoyar el diligenciamiento del formato Unico de inventario documental y el
formato establecido para el cumplimiento de las metas del equipo de gestién
documental.

3:apoyar a la subdireccién de contratacién en el cargue de informacién en
las diferentes plataformas establecidas para el manejo de gestién
documental de la sdis.

4:apoyar las actividades logisticas requeridas para la recepcién y traslado de
documentacidn entre las direcciones/subdirecciones al archivo de gestién de
la subdireccién de contratacidn, el operador de escaneo y el archivo central
de la secretaria de integracién social.

5:apoyar el registro y control que dan cuenta del adecuado manejo y
conservaciéon de los expedientes contractuales bajo custodia de la
subdireccién de contratacion.

6:apoyar la verificacién, validacién, conteo y registro de los expedientes
contractuales que se requieran transferir de las diferentes areas de la
entidad a gestién documental de la subdireccién de contratacidn.

7:asistir a reuniones, mesas de trabajo virtuales o presenciales vy
acompafiamientos presenciales a las areas, programadas por el apoyo la
supervisién o por la supervisién del contrato.

8:cumplir con eficiencia, oportunidad y calidad con las demés obligaciones
que tengan relacién con el objeto del contrato y demds tramites de
competencia de la subdireccién de contratacién, asignados por el apoyo a la
supervisién o la supervisién del contrato.

Tipo de Modificacién: Adicién y prorroga
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MODIFICACIONES

Fecha inicio: A partir del 12/11/2024
Fecha fin: Hasta el 31/01/2025
Valor: $ 7.368.646

Plazo: 79 dias

DEL CONTRATO Tipo de Modificacién: Cesién
Nombre del cedente: JEIMMY ALEJANDRA MELO VARGAS
Nombre del cesionario: ANDREA LUCIA CABREJO RUBIANO
Documento del cedente: 1024514767
Documento del cesionario: 1026594584
La cual rige a partir del: 10/12/2024

NUMERO DE

CONTRATO 261 - 2024

TIPO DE p

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DE

SUSCRIPCION 02/02/2024

DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

DEL CONTRATO 02/02/2024

FECHA DE

TERMINACION 31/01/2025

DEL CONTRATO

VALOR INICIAL

DEL CONTRATO $32.143.500

VALOR TOTAL

DEL CONTRATO $42.738.950

PLAZO TOTAL .

DEL CONTRATO | >°° dias

FECHA DE INICIO 10/12/2024

CESION

OBJETO

prestar servicios de apoyo a la gestion en la recepcion, tramite, y
conservacion de la documentacion interna y externa en cumplimiento de las
actividades del programa de gestion documental de la secretaria distrital de
integracion social.

OBLIGACIONES

1l:apoyar las actividades necesarias, conforme a las directrices establecidas
en la tabla de retencién documental y procesos archivisticos establecidos por
el grupo gestién documental.

2:apoyar el diligenciamiento del formato Unico de inventario documental y el
formato establecido para el cumplimiento de las metas del equipo de gestién
documental.

3:apoyar a la subdireccién de contratacién en el cargue de informacién en
las diferentes plataformas establecidas para el manejo de gestién
documental de la sdis.

4:apoyar las actividades logisticas requeridas para la recepcién y traslado de
documentacidn entre las direcciones/subdirecciones al archivo de gestién de
la subdireccién de contratacidn, el operador de escaneo y el archivo central
de la secretaria de integracién social.

5:apoyar las actividades de gestién documental tales como el préstamo,
control y conservacién de los expedientes contractuales requeridos por las
diferentes areas de la entidad, los cuales se encuentren bajo custodia del
archivo de gestién de la subdireccién de contratacidn.

6:apoyar el registro y control que dan cuenta del adecuado manejo y
conservacién de los expedientes contractuales bajo custodia de la
subdireccién de contratacion.

7:apoyar la verificacién, validacién, conteo y registro de los expedientes
contractuales que se requieran transferir de las diferentes areas de la
entidad a gestién documental de la subdireccién de contratacidn.

8:asistir a reuniones, mesas de trabajo virtuales o presenciales vy
acompafiamientos presenciales a las areas, programadas por el apoyo la
supervisién o por la supervisién del contrato.

9:cumplir con eficiencia, oportunidad y calidad con las demés obligaciones
que tengan relacién con el objeto del contrato y demds tramites de
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supervisién o la supervisién del contrato.

competencia de la subdireccién de contratacién, asignados por el apoyo a la

Tipo de Modificacién: Adicién y prorroga
Fecha inicio: A partir del 02/11/2024
Fecha fin: Hasta el 31/01/2025

Valor: $ 10.595.450

Plazo: 89 dias

MODIFICACIONES

DEL CONTRATO Tipo de Modificacién: Cesidén

Nombre del cedente: MAICOL ANDRES SUAREZ GOMEZ
Nombre del cesionario: JEIMMY ALEJANDRA MELO VARGAS
Documento del cedente: 80254867

Documento del cesionario: 1024514767

La cual rige a partir del: 10/12/2024

La presente certificacidon se emite de conformidad con la informacién que reposa en los sistemas de informacién

de la entidad.

Atendiendo lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 del 2011 la Subdireccién de contratacién no es
responsable de la informacién de la ejecucién de los contratos, dado que, no se ostenta la supervisién de los

mismos.

Fecha de elaboraciéon: 14/10/2025

Cddigo de Verificacion: ba54afla-eb79-441e-adae-729516c9c41lb

La autenticidad de este documento se puede validar a través del siguiente
enlace:https://certificacionescontractuales.sdis.gov.co/certificados/validarCertificacionGUID?
numero_solicitud=ba54afla-eb79-441e-adae-729516c9c41b O escaneando el siguiente
cédigo QR desde un dispositivo mévil.

RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
Subdirectora de Contratacién

Sede principal: Carrera 7 # 32 — 12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: + 57 (601) 3808330 EXT 31507
www.integracionsocial.gov.co

Buzdn de radicacion electronica:
correspondenciaexterna@sdis.gov.co

Cadigo postal: 110311

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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